ZARZADZENIE Nr 81/2021
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BYDGOSZCZY
z dnia 18 pazdziernika 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych
na dzien 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217 jt z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia NR 39/2015 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z dnia 7 pazdziernika 2015 r. w

sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy z pézniejszymi zmianami

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:
1) Przewodniczaca Komisji — Barbara Gordon — Wtasniak
2) Cztonek Komisji — Marlena Neumann
3) Czilonek Komisji — Sylwia Szewczyk

§ 2. Powoluje sig Zespoty Spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:
1) srodkdéw trwatych,
2) pozostatych Srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu o wartoéci powyze;
1000,00 zt,

3) obcych Srodkéw trwatych, bedacych na stanie MOPS

w dniach od 10 listopada 2021 r. do dnia 30 listopada 2021 r. od godz. 082 w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy oraz komorkach i dziatach MOPS ;.

I ROPS ,Bartodzieje” - w dniu 10.11.2021 r. od godz. 8%
ul. Czerkaska 22 Cztonkowie Zespotu:
- Anna Kurytowicz
-~ Hanna Smarzewska

Il ROPS ,Szwederowo” - w dniu 10.11.2021 r. od godz. 8%
ul. Czerkaska 22 Czionkowie Zespotu:
— Katarzyna Drozdowska
— Anna Biatka - Sztankowska

[l ROPS ,Btonie” - w dniu 10.11.2021 r. od godz. 8%
ul. Broniewskiego 1 Czionkowie Zespotu:
— Beata Barabas
— Natalia Woszczynska

IV Rodzinny Dom Dziecka - w dniu 10.11.2021 r. od godz. 8%
ul. Charzykowska 18 A Czionkowie Zespotu:
— Maciej LiIs
— Jarostaw Pruczkowski - Janicki
vV MOPS - w dniu 15.11.2021 r. od godz. 8%
ul. Ogrodowa 9 Cztonkowie Zespotu:
— tukasz Wiodarczak

— Patrycja tachacz

VI Budynki uzyczone przez - w dniu 17.11.2021 r. od godz. 8%
Urzad Miasta Czionkowie Zespotu:
Budynki w zarzadzie MOPS — Patrycja tachacz
wraz z ogrodzeniami — Jarostaw Skoérczewski
i garazami :

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Kierownikdw komérek organizacyjnych.



§ 3. Powotuje si¢ Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1. Czlonek Zespotu — tukasz Wiodarczak
2. Czionek Zespotu — Krzysztof Napierata

do przeprowadzenia inwentaryzacji obcych $rodkéw trwatych w dniu 22.11.2021.r. od godz.
8%  tojest:

— terminali mobilnych przekazanych Miejskiemu Os$rodkowi Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej na podstawie uméw
uzyczenia nr 23/04/EMP/2013 z dnia 23 grudnia 2013 r. oraz nr 142/04/EMP/2014
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

— komputera, urzadzenia wielofunkcyjnego oraz zasilacza awaryjnego przekazanych
Miejskiemu Oé$rodkowi Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy przez Ministerstwo
Pracy i Polityki Spotecznej na podstawie umowy uzyczenia w ramach
realizowanego projektu pn. ,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin
wielodzietnych certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Kierownikéw komérek organizacyjnych,
w ktorych znajdujg sie w/w urzadzenia.

§ 4. Powotuje sie Zesp6t Spisowy w nastepujacym skiadzie:

1. Czlonek Zespotu ~ Joanna tabecka
2. Czionek Zespoitu — tukasz Wiodarczak

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie artykutéw biurowych, technicznych
i gospodarczych MOPS w dniu 30.11.2021 r. od godz. 8%

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci oséb materialnie odpowiedzialnych Marka
Swiatlak oraz Patrycji tachacz.

§ 5. Powoluje sie Zespdt Spisowy w nastepujacym skiadzie:

1. Czionek Zespotu — Monika Pogodzifska
2. Czionek Zespotu — Marek Swiatlak

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania w Dziale Organizacyjno —
Administracyjnym MOPS w dniu 17.12.2021 r. od godz. 10%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby odpowiedziainej za ewidencje
drukéw — Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego Danuty Dolne;.
§ 6. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujacym sktadzie:

1. Czilonek Zespotu — Joanna tabecka
2. Czonek Zespotu — Marcin Zalewski

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletow jednorazowego przejazdu ZDMiKP
w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, Dziale Wparcia Rodziny,
Dziale Rodzinnej Pieczy Zastepczej, Dziale Pomocy Osobom Niepeinosprawnym oraz
w Sekretariacie ul. Torunska 272 w dniu 31.12.2021 r. od godz. 8%

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci os6b odpowiedzialnych za ich ewidencje.



§ 7. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujacym sktadzie:

1. Czionek Zespotu — Emilia Szczeblewska
2. Czionek Zespotu — Marek Swiatlak

do przeprowadzenia inwentaryzacji ,Kasy” Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej (Srodki
finansowe: gotéwkowe w dniu 31.12.2021 r. od godz. 122

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych —
Jolanty Zielinskiej oraz Doroty Lipskiej.

§ 8. Powotuje sie Zesp6t Spisowy w nastepujacym skiadzie:

1. Czlonek Zespotu — lwona Adamczyk
2. Czionek Zespotu — Joanna tabecka

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw jednorazowego przejazdu ZDMIKP w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Ogrodowa 9 w dniu 31.12.2021 r. od godz. 8%,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za ich ewidencje:
Natalii Tyburskiej oraz Patrycji t.achacz.

§ 9. Powotuje sie Zespot SpisoWy W nastepujacym skiadzie:

1. Czilonek Zespotu — Marek Swiatlak
2. Czionek Zespotu — Marian Majchrowicz

do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu paliwa w samochodach stuzbowych:
Fiat DOBLO Easy nr rej. CB 621GR, Opel Crossland nr rej. CB 070 JS, Opel Combo XL
nrrej. CB 053 MR w dniu 31.12.2021 r. od godz. 8%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnos$ci oséb odpowiedzialnych za stan paliwa —,
Jarostawa Pruczkowskiego — Janickiego, Jarostawa Skoérczewskiego, Andrzeja Pytel
oraz Jacka Krzyzanowskiego.

§ 10. Powotuje sie Zespoty Spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:
1) gruntéw oraz sald

w nastepujacym sktadzie:

1. Czionek Zespotu ~ Katarzyna Wardacka - Czech
2. Czionek Zespotu — Matgorzata Ratusifiska

2) warto$ci niematerialnych i prawnych
w nastepujagcym skiadzie:

1. Czlonek Zespotu ~ Urszula Siemiontkowska
2. Czonek Zespotu — tukasz Wiodarczak

inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Gtéwnego Ksiegowego.

§ 11. Kierownikow Rejonowych O$rodkéw Pomocy Spotecznej, Dziatu Wsparcia Rodziny,
Dziatu Pomocy Osobom Niepetnosprawnym, Dziatu Rodzinnej Pieczy Zastepczej, oraz
pracownika sekretariatu MOPS ul. Toruriska 272 zobowigzuje sie do rozliczenia sie z ilosci
wykorzystanych biletéw jednorazowego przejazdu ZDMiKP w terminie do dnia 31.12.2021 r.
do godz. 12% i przedtozenia informacji w tym zakresie Kierownikowi Dziatu Organizacyjno —
Administracyjnego.



§ 12. Na dzieri 17.12.2021 r. do godz. 112 wyznacza sie termin rozliczenia zaliczek przez
wszystkie komorki organizacyjne oraz pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy.

§ 13. Na dzien 21.12.2021 r. do godz. 112 wyznacza sie termin rozliczenia zaliczki przez
kierowce Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

§ 14. Z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ protokét zawierajgcy uwagi
dotyczace zabezpieczenn magazynéw, pomieszczen obiektow, w ktorych dokonywana byta
inwentaryzacja.

§ 15. W ciggu trzech dni roboczych po przeprowadzonej inwentaryzacji Czionkowie
Zespotow Spisowych przekazujg komplet dokumentacji z przebiegu inwentaryzagji
do Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej. Po dokonaniu weryfikacji poprawnosci
wymienionej dokumentacji Przewodniczace] przekazuje komplet dokumentéw do Dziatu
Finansowo — Ksiggowego MOPS, celem rozliczenia inwentaryzacji.

§ 16. W przypadku wystapienia watpliwosci natury finansowo — prawnej u cztonkow
Zespotow Spisowych, przed przystgpieniem do inwentaryzacii, zgtoszg sie oni po instruktaz
do Giéwnego Ksiegowego MOPS, za posrednictwem Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjne;.

§ 17. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji, czlonkowie poszczegbinych Zespotéw
Spisowych pobiorg od Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej druki $cistego
zarachowania, jakimi sg arkusze spisowe (za potwierdzeniem odbioru). Kierownik Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego przekaze Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
arkusze spisowe na czas inwentaryzacji.

§ 18. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury oraz weryfikacji.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Gtéwny Ksiegowy MOPS
2. Kierownik DOA

3. Kierownicy ROPS

4. Przewodniczaca PZOON
5

6

7

. Dyrektor Rodzinnego Domu Dziecka
. Kierownicy DPON, DRPZ, DWR, DRS
. Przewodniczagca Komisji Inwentaryzacyjnej

Sprawdzono pod wzgigaerm
formaino-prawnym
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