ZARZADZENIE NR 71/2017

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE)
W BYDGOSZCZY

z dnia 17 listopada 2017 r.

w sprawie powotania Komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 j.t. z péZn. zm.)

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 j.t. z p6Zn. zm.)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Powoluje Komisje, do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na: Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania dla
podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy

w skladzie:

1. Danuta Dolna — Przewodniczacy Komisji
2. Malgorzata Jekel — Cztonek Komisji
3. Jolanta Malak — Cztonek Komisji

§2. Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powotania.

§3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri
publicznych zwanej dalej réwniez ,ustawq Pzp”, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na
jej podstawie oraz postanowienia niniejszego zarzadzenia.

§4. Cztonkowie Komisji skiadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

§5. Do zadar Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) Podziat prac miedzy cztonkéw komisji.
2) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
3) Nadzor nad przebiegiem otwarcia ofert.
4) Informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracg komisji.

§6. Do zadar cztonkéw Komisji nalezy:

1) Sporzadzenie opisu przedmiotu zaméwienia.

2) Wyliczenie szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia.

3) Ogloszenie procedury w sposéb wiasciwy dla danego postepowania.

4) Opracowanie ogloszenia o zamowieniu i jego przediozenie do zatwierdzenia
Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;.

5) Udzielanie wyjasnieri dotyczacych ogloszenia o zamdwieniu.

6) Przedtuzanie terminu sktadania i otwarcia ofert.

7)  Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert.

8) Komisja przedstawi zebranym:
a) kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdéwienia

objetego niniejszym postepowaniem,

b) nazwy Wykonawcéw, kiérych oferty zostaly ztoZzone po wyznaczonym terminie,



9)

10)
11)
12)

13)

c) oferty, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg
$ladéw wskazujacych na prébe naruszenia ich tajemnicy,

d) nazwy i adresy Wykonawcéw,

e) ceny ofert,

f)  termin wykonania zamdwienia,

g) warunki ptatnosci,

h) inne istotne elementy kazdej z ofert.

Dokonanie oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

Dokonanie oceny i badania ofert.

Przygotowanie i przedstawienie Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

propozycji  wykluczenia  Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz  wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania przetargowego

w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwieri publicznych.

Przedstawienie Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej propozycji

wyboru oferty najkorzystniejszej, sposréd pozostatych ztozonych waznych ofert,

w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢

od podpisania umowy.

§7. O wynikach postgpowania po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej, powiadamia si¢ Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia. Wyniki postepowania zamieszcza sie na tablicy ogloszern w siedzibie
Zamawiajacego oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

§8. Komisja zakoriczy prace w dniu podpisania przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej umowy z Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§9. Informacje o udzieleniu zamdéwienia publicznego Komisja umieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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