ZARZADZENIE Nr 23/2015
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE]J
W BYDGOSZCZY
z dnia 23 kwietnia 2015r.

zmieniajace zarzadzenie nr 91/2012 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszczy z dnia 5 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,Polityki bezpieczenstwa
informacji” w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy

Na podstawie art. 36 i art. 36 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 j.t. z péZn. zm.) w zwigzku z § 3 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych iorganizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W ,Polityce bezpieczenstwa informacji” w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Bydgoszcz, stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 91/2012 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z dnia 5 grudnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia polityki bezpieczefistwa informacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:

8§ 3. Administrator Danych Osobowych (ADO) — Dyrektor Osrodka:

1. Formutuje i wdraza warunki techniczne i organizacyjne, stuzace ochronie danych
osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
nieuprawniong osobe, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Decyduje o zakresie, celach oraz metodach przetwarzania i ochrony danych

osobowych.

3. Odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych w Osrodku.

4. Powoluje Administratora Bezpieczeristwa Informacji (ABI ).

5. Zapewnia S$rodki i organizacyjng odrebno$¢ Administratora Bezpieczeristwa
Informacji niezbedne do niezaleznego wykonywania przez niego zadar, o ktérych
mowa w § 4.

2) § 4 otrzymuje brzmienie:
,§ 4. Administrator Bezpieczeristwa Informacji (ABl) — powotany przez Administratora
Danych Osobowych - Dyrektora Osrodka i dziatajagcy w jego imieniu  pracownik
Osrodka:
1. Zapewnia przestrzeganie przepiséw o ochronie danych  osobowych,
w szczegblnosci przez:
1) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania

dla ADO,




2) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji opisujace;j sposéb
przetwarzania danych,

3) zapewnianie zapoznania o0séb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Prowadzi rejestr zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych.

3. Administrator Bezpieczeristwa Informacji, w zakresie realizacji wymienionych wyzej
zadari podlega bezposrednio Dyrektorowi.

4. Administratorowi Bezpieczeristwa Informacji mozna powierzy¢ wykonywanie innych
obowiazkéw, jezeli nie naruszy to prawidtowego wykonywania zadan.

5. Do zadari Administratora Bezpieczenstwa Informacji w szczegélnosci nalezy:

1) Wydawanie upowaznieri do przetwarzania danych osobowych, okreslajacych
zakres i termin wazno$ci — wzér upowaznienia okresla w zatgcznik Nr 1.

2)  Prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych — wzdr rejestru okresla zatagcznik Nr 2.

3)  Ewidencjonowanie o$wiadczeri oséb upowaznionych o zaznajomieniu sie

z zasadami zachowania bezpieczeristwa danych — wzér o§wiadczenia okresla
zatgcznik Nr 3.

4)  Okredlanie potrzeb w zakresie stosowanych w Osrodku zabezpieczen,
wnioskowanie do ADO o zatwierdzenie proponowanych rozwigzan
i nadzorowanie prawidtowosci ich wdrozenia.

5)  Udzielanie wyjasniert i interpretowanie zgodno$ci stosowanych rozwiazan
w zakresie ochrony danych osobowych z przepisami prawa.

6)  Podnoszenie $wiadomosci i kwalifikacji oséb przetwarzajacych dane osobowe
w Osrodku i zapewnianie odpowiedniego poziomu przeszkolenia w tym
zakresie.

7)  Nadzorowanie dokonywania zgtoszen zbioru danych osobowych do rejestréw
GIODO.

8)  Dokonywanie, minimum 1 raz w miesigcu,kontroli tworzenia i przechowywania
kopii ~ zapasowych danych osobowych przechowywanych w systemie
informatycznym Osrodka oraz sporzadzanie z tej czynnosci protokotéw.

9)  Nadzorowanie i kontrolowanie sposobu zabezpieczenia pomieszczen,
w ktérych przetwarzane sg dane osobowe oraz pomieszczeri serwerowni we
wszystkich komérkach organizacyjnych Osrodka.

10) Dokonywanie wraz z Administratorem Systeméw Informatycznych okresowych,
minimum raz na 6 miesigcy, analiz ryzyka dla poszczegélnych systeméw.

11)  Przedktadanie ~Administratorowi Danych Osobowych (ADO), do dnia
31 grudnia kazdego roku, pisemnej informacji o stanie bezpieczeristwa danych
osobowych w Osrodku.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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