ZARZADZENIE NR 57/11

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
w Bydgoszczy
z dnia 27 pazdziernika 2011 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ust. 1 Ustawy o0 Rachunkowosci z dnia 29.09.1994r.
(Dz. U. z 2009 r. nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.).

zarzadza sig, co nastgpuje :

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

e Przewodniczacy Komisji — Barbara Meler
e Czlonkowie Komisji — pracownicy inwentaryzowanej jednostki wedlug
ponizszego wykazu

do przeprowadzenia inwentaryzacji:

e Srodkow trwatych

e pozostalych $rodkéw trwalych bedacych w uzytkowaniu o wartosci powyzej
1000,00 zt.

e wartos$ci niematerialnych i prawnych

w dniach od 04.11.2011r. do 22.11.2011r. od godz. 8% w MOPS oraz podleglych
jednostkach organizacyjnych tj.:

1. SDS ,,Niezapominajka” — w dniu 04.11.2011r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Ewa Wojtkiewicz
- Lucyna Niemczewska

2. DDP ,,Kapusciska” - w dniu 07.11.2011r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Ewa Lang
- Izabela Wesotowska

3. ROPS ,Bartodzieje”  — w dniu 09.11.2011r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Anna Kurytowicz
- Halina Wachnicka

4. ROPS ,,Szwederowo”  — w dniu 14.11.2011r. od godz. 8%
Czlonkowie Komisji - Natalia Szultka
- Maria Kabat
5. ROPS ,.Blonie” - w dniu 16.11.2011r. od godz. 8%

Cztonkowie Komisji - Beata Barabas
- Maria Giza



6. Swietlica Srodowiskowa — w dniu 17.11.2011r. od godz. 8%
,,Puchatek” Cztonkowie Komisji - Emilia Szczeblewska
ul. Przemystowa 34 - Jarostaw Pruczkowski-Janicki

7. Rodzinny Dom Dziecka w dniu 21.11.2011r. od godz. 8%
ul. Morszczukowa 9 Cztonkowie Komisji - Emilia Szczeblewska
- Jarostaw Pruczkowski-Janicki

8. Rodzinny Dom Dziecka w dniu 21.11.2011r. od godz. 9%
ul. Charzykowska 18 A Cztonkowie Komisji - Emilia Szczeblewska
- Jarostaw Pruczkowski-Janicki

9. MOPS - w dniu 22.11.2011r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Barbara Gordon-Wtasniak
- Rafat Szczukowski

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci Kierownikow jednostek organizacyjnych.

§ 2. Powoluj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Barbara Gordon - Wtasniak
2. Czlonek Komisji - lwona Adamczyk
3. Cztonek Komisji - Rafat Szczukowski

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie artykulow biurowych i gospodarczych
MOPS w dniu 30.11.2011r. od godz. 8%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej —
Alicji Matyskiewicz.

§ 3. Powotujg¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Alicja Jaworska
2. Czlonek Komisji - Sylwia Szewczyk
3. Cztonek Komisji - Jarostaw Pruczkowski-Janicki

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie zywnosciowym MOPS w dniu 30.11.2011r.
od godz. 8%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej —
Barbary Meler.

§ 4. Powotuj¢ Komisjg inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Gabriela Myszkier
2. Czlonek Komisji - Ewa Lang
3. Czlonek Komisji - [zabela Wesolowska

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie zywnosciowym oraz magazynie Srodkow
czystosci w Domu Dziennego Pobytu ,,Kapusciska” w dniu 30.11.2011r. od godz. 8%,

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych —
Doroty Waneckiej /magazyn zywnosciowy/ i Elzbiety Ramsz /magazyn $rodkow czystosci/.



§ 5. Powoluj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Tadeusz Sawicki
2. Czlonek Komisji - Anna Zielinska
3. Cztonek Komisji - Maria Krol

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie zywnos$ciowym oraz gospodarczym
w Bydgoskim Centrum Wsparcia Rodziny w dniu 30.11.2011r. od godz. 8%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej —
Marii Ractawskie;.

§ 6. Powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Alicja Jaworska
2. Czlonek Komisji - Rafat Szczukowski
3. Cztonek Komisji - Krzysztof Migdalski

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow  S$cistego zarachowania w  Dziale
Administracyjnym MOPS w dniu 30.12.2011r. od godz. 8%

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za ewidencjg
drukow — Kierownika Dzialu Administracyjnego Ewy Radziszewskie;.

§ 7. Powoluj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Tadeusz Sawicki
2. Czlonek Komisji - Malgorzata Jekel
3. Czlonek Komisji - Barbara Meler

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw 1 drukow Scistego zarachowania w Domu
Dziennego Pobytu ,,Kapusciska”, Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Niezapominajka”,
Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Wrzos” w dniu 30.12.2011r. od godz. 8%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci 0sob odpowiedzialnych za ich ewidencjg.

§ 8. Powoluj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komis;ji - Lukasz Wtodarczak
2. Czlonek Komisji - Emilia Szczeblewska
3. Czlonek Komisji - Jarostaw Pruczkowski — Janicki

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletow 1 drukow S$cislego  zarachowania
w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,Blawatek”, Bydgoskim Centrum Wsparcia
Rodziny, Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w dniu 30.12.2011r.
od godz. 8%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci 0sob odpowiedzialnych za ich ewidencjg.

§ 9. Powoluj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Barbara Gordon - Wtasniak
2. Czlonek Komisji - Alicja Matyskiewicz
3. Cztonek Komisji - Rafat Szczukowski



do przeprowadzenia inwentaryzacji ,,Kasy” Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej ($rodki
finansowe: gotowkowe, bezgotowkowe w tym czeki, druki Scistego zarachowania)
w dniu 30.12.2011r. o godz.11%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej —
Lidii Séjki.

§ 10. Powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Alicja Matyskiewicz
2. Czlonek Komisji - lIwona Adamczyk
3. Czlonek Komisji - Matgorzata Ratusinska

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletow jednorazowego przejazdu MZK w Miejskim
Os$rodku Pomocy Spotecznej w dniu 30.12.2011r. 0 godz. 8%.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0sob odpowiedzialnych za ich ewidencje —
Ewy Fraszczak oraz Barbary Gordon — Wtasniak.

§ 11. Powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Ewa Radziszewska
2. Czlonek Komisji - Krzysztof Migdalski
3. Czlonek Komisji - Jacek Czerwczak

do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu paliwa w samochodzie stuzbowym Skoda Fabia,
Citroen Berlingo w dniu 30.12.2011r. o godz. 12%

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za stan paliwa —
Zenona Wojtkiewicza.

§ 12. Kierownikow Rejonowych Osrodkéw Pomocy Spolecznej zobowiazujg¢ do rozliczenia
si¢ z ilosci biletow jednorazowego przejazdu MZK w terminie do dnia 30.12.2011r.
do godziny 8% i przedlozenia informacji Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spoteczne;.

§ 13. Na dzien 12.12.2011 r. do godziny 11% wyznaczam termin rozliczenia zaliczek przez
wszystkie jednostki organizacyjne oraz pracownikow Miejskiego OsSrodka Pomocy
Spoteczne;.

§ 14. Na dzien 16.12.2011 r. do godziny 11% wyznaczam termin rozliczenia zaliczki przez
kierowce Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz zaliczek na zywnos$¢ pobranych przez
jednostki organizacyjne Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

§ 15. W drodze weryfikacji zostana zinwentaryzowane wszystkie wartosci niematerialne
I prawne w Miegjskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j i salda.

§ 16. Z przeprowadzone] inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ protokdl zawierajacy uwagi
dotyczace zabezpieczen magazyndw, pomieszczen obiektow, w ktorych dokonywana byta
inwentaryzacja.



§ 17. W ciagu trzech dni roboczych po inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji przekazuja
komplet dokumentéw do ksiegowosci celem rozliczenia inwentaryzacji (za wyjatkiem
inwentaryzacji ,,Kasy”, ktory to nalezy przedstawi¢ w dniu 30.12.2011r. do godz. i
Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej).

§ 18. W przypadku wystapienia watpliwosci natury finansowo — prawnej u Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy zglosi¢ sie
po instruktaz do Glownego Ksiggowego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

§ 19. Przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej zobowiazuje
do zapoznania si¢ z instrukcja dotyczaca sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
z kompletem dokumentoéw stosowanych w czasie inwentaryzacji, ktora stanowi integralng
czes$¢ zarzadzenia.

§ 20. Przed przystapieniem do inwentaryzacji Przewodniczacy poszczegolnych Komisji
pobiorag od Kierownika Dzialu Administracyjnego druki $cistego zarachowania, jakimi

sg arkusze spisowe (za potwierdzeniem odbioru).

§ 21. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda ,,spisu z natury”.

Otrzymuja:

. Gtéwny Ksiegowy Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
. Kierownik Dziatlu Administracyjnego

. Kierownicy: DDP , Kapusciska”, SDS ,Niezapominajka”

. Dyrektorzy Rodzinnych Doméw Dziecka

. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej

. Kierownicy Rejonowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej

. Kierownicy Dziatéw MOPS

a/a
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